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Governo do Distrito Federal
MATE n_ DF Empresa de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural do
Distrito Federal

Conselho Fiscal
Presidéncia

INSTRUGAO N2 NORMATIVA N2 008/2023, DE 14 DE SETEMBRO DE 2023.

Publica o Regulamento Interno de Licitagdes
e Contratos da Empresa de Assisténcia
Técnica e Extensdo Rural - EMATER-DF,
APROVADO pelo Conselho de Administragdo
da EMATER-DF, conforme RESOLUCAO SEI-
GDF n.2 006/2023.

O PRESIDENTE DA EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL DO DISTRITO FEDERAL -
EMATER-DF, no uso das atribuicdes legais que Ihe sdo conferidas pelo artigo 43, do Estatuto Social,
aprovado em Assembleia Geral Ordindria e Extraordindria e publicado no Diario Oficial do Distrito Federal
n2 13, de 20 de janeiro de 2020, e pelo artigo 52 do Regimento Interno, aprovado pela deliberagao n?
004/2020, publicada no DODF n2197/2020, de 16 de outubro de 2020, EMATER-DF, RESOLVE:

Art. 12 PUBLICAR o Regulamento Interno de Licitagées e Contratos (RILC) da Emater-DF, aprovado pelo
Conselho de Administracdo da Emater-DF, por meio da Resolucdo SEI-GDF n.2 008/2023, conforme
instrugdo contida nos autos do processo SEI n2 00072-00001080/2022-27.

Art. 22 Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data de sua publicacdao no DODF;

Art. 32 Fica revogada a Instru¢cdo Normativa n? 007/2023-EMATER-DF/COADM/COFIS/PRESI (122008345);

Cleison Medas Duval
Presidente

EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL DO DISTRITAL FEDERAL
REGULAMENTO INTERNO DE LICITACOES E CONTRATOS (RILC)
Resolucdo SEI-GDF n.2 /2023 — Conselho de Administracdo

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 As licitacOes realizadas e os contratos celebrados pela Emater-DF se submetem ao disposto neste
Regulamento Interno de Licitagcdes e Contratos (RILC), aos dispositivos da Lei n2 13.303, de 30 de junho
de 2016, ao estabelecido no Cédigo de Conduta Etica e Integridade da Emater-DF e aos preceitos de
direito privado.
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§12 Aplica-se, no que couber, aos convénios, acordos e demais instrumentos congéneres celebrados pela
Emater-DF as regras deste RILC.

§22 N3o se subordinam a este RILC os contratos, convénios, acordos e demais instrumentos congéneres
sujeitos a normas previstas em legislacdao especifica.

Art. 22 Para os fins deste RILC considera-se:

| - Administracdo Publica: administracdo direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios;

Il — Administracdo direta: érgdos de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios;

[l — Administragdo indireta: autarquias, fundagdes, empresas publicas, sociedades de economia mista da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

IV — unidade requisitante: unidade organica da Emater-DF que solicita a realizacdo de licitacdo ou a
contratacdo direta, sendo a responsavel por definir o objeto a ser contratado ou adquirido;

V — estudo técnico preliminar (ETP): conjunto de documentos que demonstra a viabilidade técnica e
econdmica da contratacao, servindo como subsidio para a elaborac¢dao do projeto basico ou do termo de
referéncia;

VI — licitagdo: procedimento administrativo, realizado pela Emater-DF, destinado a selecionar a proposta
mais vantajosa para a realizagao de obras, servigos e compras;

VIl — edital, ato ou instrumento convocatério: ato formal por meio do qual a Emater-DF convoca
interessados em participar da licitacdo, fixa as condi¢cdes que irdo regé-la e estabelece o vinculo com as
licitantes;

VIl — licitante: pessoa fisica ou juridica, ou consdrcio de pessoas juridicas, que participa ou manifesta
interesse em participar de licitagcdo realizada pela Emater-DF, sendo-lhe equiparavel, para os fins deste
RILC, o fornecedor ou o prestador de servico que, em atendimento a solicitacdo da Emater-DF, oferece
proposta;

IX — modo de disputa: forma definida no edital da licitacdo para apresentacdo das propostas e dos lances
pelas licitantes, podendo ser o modo aberto ou fechado ou ainda a combinacdo de ambos, conforme art.
52 da Lei n2 13.303, de 2016;

X — critério de julgamento: critério objetivo, estabelecido no edital, para julgar as propostas e os lances
apresentados na licitacdo, que deve ser um dos previstos no art. 54 da Lei n2 13.303, de 2016;

XI — pregoeiro: empregado ou servidor da Administracdo Publica designado pela Presidéncia, responsavel
pela elaboracdo do edital e pela condugdo das licitacdes na modalidade pregao;

Xll - equipe de apoio: empregado(s) ou servidor(es) da Administracdo Publica designado(s) pela
Presidéncia para auxiliar o pregoeiro durante a condugao dos pregdes na forma eletronica ou presencial;

XIIl - comissdo de licitacdo: comissao, de no minimo 3 membros, formada por empregados ou servidores
da Administracdo Publica designados pela Presidéncia, responsaveis pela elaboracdo do edital e pela
conducdo e julgamento das licitagcdes previstas na Lei n? 13.303, de 2016, e, também, pela conducdo de
Audiéncia, Consulta ou Chamamento Publico;

XIV - equipe técnica: formada por empregados do quadro da EMATER-DF, designados pela Presidéncia,
com no minimo de 3 membros, escolhidos em funcdo das caracteristicas do objeto a ser licitado, para,
dentre outras atividades, realizar andlises de cunho técnico, destinadas a subsidiar as decisdes do
pregoeiro ou da comissao de licitagdo, quando necessario;

XV — contrato: ajuste celebrado pela Emater-DF com particulares ou com outras entidades da
Administracdo indireta, de direito privado, em que exista um acordo de vontades para a formagao de
vinculo e a estipulacdo de obrigacbes reciprocas;

XVI — contratante: Emater-DF;

XVII — contratada: licitante vencedora da licitacdo ou escolhida no procedimento de contratacao direta;
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XVIII — regime de execu¢dao dos contratos: forma em que é contratado e executado o servigo ou a obra,

objeto da licitacdo, conforme arts. 42 e 43 da Lei n2 13.303, de 2016;

XIX — forma de fornecimento: maneira em que é adquirido e entregue os bens, objeto da licitacdo, que

pode ser:

a) de forma integral: ocorre quando os bens adquiridos sdo entregues de uma soé vez;

b) de forma parcial: ocorre quando, por interesse da Emater-DF, a entrega dos bens adquiridos é feita em

parcelas, com o respectivo pagamento.

XX - gestor do contrato: titular da unidade orgénica da Emater-DF responsdvel pela gestdo do contrato;

XXI — executor ou fiscal do contrato: empregado da Emater-DF designado pela Presidéncia para

acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato;

XXII — preposto da contratada: pessoa fisica, sécio, dirigente ou empregado do contratada, investida no

poder de representa-la perante a Emater-DF, no que concerne ao contrato;

XXIII — reequilibrio econdmico-financeiro: alteracdo contratual, formalizada mediante termo aditivo,
destinada a restabelecer o preco dos insumos em funcdo de causas excepcionais, decorrentes de
superveniéncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis, contudo, de consequéncias incalculaveis,

retardadores ou impeditivos da execucdo do pactuado;

XXIV — reajuste: adequacdo contratual, formalizada por apostilamento, destinada a preservar as partes
dos efeitos da inflagdo, mediante a aplicagdo de indice, previsto no contrato, sobre o prego pactuado,
apos transcorrido um ano da apresentacdo da proposta ou do orcamento a que essa se referir, conforme

disposto no edital;

XXV — repactuacdo: adequacdo do contrato destinada a preservar as partes dos efeitos da inflacdo,
formalizada por apostilamento e utilizada nos contratos de prestacdo de servicos executados de forma
continua, com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, mediante a avaliacdo da variacao dos
custos do contrato, que é corrigido na exata proporcdo do desequilibrio comprovado, observado o

interregno minimo de um ano das datas dos orgamentos aos quais a proposta se referir;

XXVI - apostilamento contratual: instrumento juridico formal, assinado pela Presidéncia da Emater-DF,
destinado a registrar a variacdo do valor do contrato decorrente da implementacdo do reajuste ou da
repactuacdo, previstos no proprio contrato e, ainda, para registrar compensag¢ées ou penalizagGes

financeiras previstas também no contrato;

XXVII - glosa: abatimento de parte do valor indicado na fatura em virtude de inexecugdo parcial do servico

prestado ou da entrega parcial dos bens adquiridos;

XXVIIl — termo aditivo: instrumento juridico formal, celebrado entre a Emater-DF e a contratada,
destinado a alterar as cldusulas pactuadas em contratos, convénios, acordos e demais instrumentos

congéneres;

XXIX — convénio: instrumento juridico formal celebrado pela Emater-DF, em que exista a transferéncia de
recursos financeiros entre as partes do ajuste, visando a execuc¢ao de programas de trabalho, projetos,

atividades, operagdes especiais ou eventos de interesse da Emater-DF, em regime de mutua cooperacao;

XXX — termo ou acordo de cooperacgao técnica: instrumento juridico formal celebrado pela Emater-DF,
gue tenha por objetivo regular parceria com outros agentes publicos ou com produtores rurais, para a
realizacdo de projetos, atividades, operacdes especiais ou eventos de interesse publico, em regime de

mutua cooperagdo, sem transferéncia de recursos financeiros entre as partes;

XXXI - bens e servigos comuns: sao aqueles cujos padroes de desempenho e de qualidade possam ser

objetivamente definidos no edital, por meio de especificacdes usuais no mercado;

XXXIl — servicos e fornecimentos continuos: sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a
necessidade da Emater-DF de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro,

assegurando a integridade do patrimonio ou do funcionamento das atividades finalisticas da Emater-DF;
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XXXIII - servigos ndo continuos ou contratados por escopo: sdao aqueles que impdem ao contratado o
dever de realizar a prestagdo de um servigo especifico em periodo predeterminado, podendo ser

prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusao do objeto;

XXXIV — servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra: sdao aqueles cujo modelo de

execucao contratual exige, entre outros requisitos, que:

a) os empregados da contratada figuem a disposicao nas dependéncias da Emater-DF para a prestacdo

dos servicos;

b) a contratada ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis na execucdo do contrato da

Emater-DF com a execugdo de outros contratos simultaneamente;

c) a contratada possibilite o exercicio da fiscalizagdo da Emater-DF quanto a distribuicdo, controle e

supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

XXXV - servico de engenharia: atividade em que predomine a relevancia do trabalho de profissional com

registro no Conselho de Classe competente;

XXXVI - servico comum de engenharia: todo servico de engenharia que tem por objeto acGes,
objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutenc¢ao, de adequacao e

de adaptacdo de bens moveis e imdveis, com preservacao das caracteristicas originais dos bens;

XXXVII - obras: construgdes, reformas, ampliagdes de bem imodvel, realizada por execu¢do direta ou
indireta, que envolvam atribuigdes privativas e registro no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia

(CREA) e/ou no Conselho Regional de Arquitetura e Urbanismo (CAU);

XXXVIII — bonificagdes e despesas indiretas (BDI): é um percentual que se adiciona aos custos diretos de

uma obra ou servigo de engenharia, constituido por todas as despesas indiretas;

XXXIX — insumos: materiais e equipamentos utilizados na prestacao dos servicos;

XL - cronograma fisico-financeiro: previsdo de desembolso financeiro vinculado a execugdo de obra,

servico ou fornecimento de bens;

XLl — nota técnica: documento formal que veicule opinido técnica fundamentada;

XLIl - anotacdo de responsabilidade técnica (ART): é o instrumento que define, para os efeitos legais, os

responsaveis técnicos pela execucdo de obras ou servicos de engenharia, arquitetura e agronomia;

XLIII - alienagdo: transferéncia do direito de propriedade sobre bens da Emater-DF;

XLIV - contratacdo direta: efetuada sem licitacdo, de acordo com os arts. 29 e 30 da Lei 13.303, de 2016;

XLV - sistema de registro de precos (SRP): conjunto de procedimentos para realizacdo, mediante
contratacdo direta ou licitacdo, de registro formal de precos relativos a prestacdo de servicos, obras,

aquisicdo e locacdo de bens para contratacdes futuras;

XLVI - ata de registro de pregos: documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacao, no qual sao registrados o objeto, os precos, os fornecedores, os
orgdos participantes e as condicdes a serem praticadas, conforme as disposi¢cdes contidas no edital da

licitacdo, no aviso ou instrumento de contratagao direta e nas propostas apresentadas;

XLVIIl - érgdo ou entidade gerenciadora: érgdo ou entidade da Administracdo Publica responsavel pela
conducdo do conjunto de procedimentos para registro de precos e pelo gerenciamento da ata de registro

de precos dele decorrente;

XLVIII - 6rgdo ou entidade participante: érgdo ou entidade da Administracdo Publica que participa dos

procedimentos iniciais da contratagao para registro de pregos e integra a ata de registro de pre¢os;

XLIX - érgao ou entidade ndo participante: 6rgao ou entidade da Administragao Publica que nado participa

dos procedimentos iniciais da licitacdo para registro de precos e nao integra a ata de registro de precos.

CAPITULO Il
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DAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES
Art. 32 Compete a unidade requisitante:

| — elaborar Estudo Técnico Preliminar (ETP), com o apoio da Geréncia de Compras, Material e Patrim6nio
(GEMAP), que deve conter, no minimo, a demanda identificada, as alternativas vislumbradas para atende-
la, as avaliacOes técnicas e econOmicas que fundamentam a opc¢ao pela contratacao;

Il —indicar o objeto a ser contratado, descrevendo-o de forma clara e precisa, com todas as especificacGes
técnicas, desenhos, artes e demais condicdes para a completa e perfeita execu¢do do futuro contrato;

lIl — elaborar, em conjunto com a GEMAP, o projeto bdasico ou o termo de referéncia;
IV — elaborar a matriz de risco, quando necessario;
V —indicar o regime de execug¢do ou a forma de fornecimento;

VI — subsidiar as respostas do pregoeiro ou da comissao de licitacdo aos questionamentos e impugnacoes
realizados na licitacdo, no prazo de até 24 horas, no que concerne aos aspectos técnicos do objeto;

VIl — subsidiar o pregoeiro ou a comissao de licitacdo na analise da conformidade da proposta em relacdo
aos requisitos no termo de referéncia ou projeto basico, quando for o caso.

Art. 42 Cabe a Geréncia de Compras, Material e Patrimonio (GEMAP), além das atribui¢des ja previstas no
Regimento Interno da Emater-DF:

| — apoiar a elaboragdo e a revisdao do ETP e do projeto basico ou do termo de referéncia confeccionado
pela unidade requisitante;

Il - instruir o processo de contratacdo ou de compra, que deve estar de acordo com o previsto neste RILC;

[Il — elaborar as pesquisas de precos necessarias na fase da licitacdo e na do contrato, manifestando-se
expressamente sobre a vantajosidade da opc¢do indicada;

IV —informar o orcamento estimado.

Art. 52 Compete a Geréncia de Planejamento e Orcamento (GEPRO), além das atribuicdes ja previstas no
Regimento Interno da Emater-DF, informar, em conformidade com as normas orcamentdrias, a existéncia
de disponibilidade orcamentdria para arcar com a contrata¢do ou aquisicao.

Art. 62 Compete aos titulares das Assessorias, Unidades, Coordenadorias da Emater-DF aprovar o projeto
basico ou termo de referéncia elaborado por suas unidades organicas ou empregados subordinados.

Paragrafo Unico. A Diretoria Executiva pode aprovar projeto basico ou termo de referéncia elaborado por
empregado vinculado a ela, desde que ndo se trate de contratacdo de objeto que exija conhecimentos
técnicos especificos, como, por exemplo, os relacionados a area de engenharia e de tecnologia da
informacao.

Art. 72 Compete a Presidéncia da Emater-DF:

| - autorizar a instauragao de licitagGes, de procedimentos de pré-qualificacdo, de contratagdo direta, de
adesdo a atas de registro de pregos;

[l — decidir os recursos;

[Il — adjudicar e homologar o objeto da licitacdo a licitante vencedora;

IV — assinar atas de registros de precos;

V —revogar e anular a licitacdo, nos termos do art. 62 da Lei n? 13.303, de 2016.

Art. 82 Compete a Geréncia de Contratos e Convénios (GCONV), além das atribuicbes ja previstas no
Regimento Interno da Emater-DF, elaborar as minutas-padrdo de contratos, convénios, termos de
cooperagdo, termos aditivos a serem submetidos a deliberagdo da Presidéncia e do Conselho de
Administragdo da Emater-DF.

Art. 92 Compete ao pregoeiro ou a comissdo de licitacdo:

| - elaborar e assinar o edital;
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Il - receber as propostas;

[Il - examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos;
IV - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no edital;

V - coordenar a sessdo publica de abertura das propostas;

VI - analisar e julgar as condi¢des de habilitacdo;

VIl - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitacdo e
sua validade juridica;

VIl - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a Presidéncia da Emater-DF quando
mantiver sua decisao;

IX —indicar a licitante vencedora.

Art. 10. Compete a Assessoria Juridica (ASJUR), além das atribuicOes ja previstas no Regimento Interno da
Emater-DF:

| — emitir parecer sobre os aspectos juridicos das minutas de edital, contrato, convénio, termo de
cooperacgao técnica, acordo e demais instrumentos congéneres quando estes forem diversos das minutas-
padrao futuramente aprovadas;

Il — emitir parecer juridico sobre os procedimentos de contratacdo direta e de adesdo a ata de registro de
precos;

[Il — emitir parecer juridico a respeito de alteragdes de contrato, convénio, termo de cooperagao técnica,
acordo e demais instrumentos congéneres;

IV — esclarecer duvida juridica sobre:

a) impugnacdo ou pedido de esclarecimento ao edital de licitacdo;

b) decisGes a respeito da habilitacdo ou inabilitacdo de licitante;

c) decisdes a respeito da classificacdo ou desclassificacdo de proposta de licitante;
d) eventos transcorridos no curso da execugdo contratual.

V — analisar e emitir parecer juridico acerca de eventuais omissdes e lacunas deste RILC, a fim de
subsidiar a deliberagao da Presidéncia.

Art. 11. Os empregados envolvidos nos procedimentos disciplinados por este RILC devem, nos limites das
respectivas atribuicOes, subsidiar a atuacdo da Presidéncia, inclusive no ambito de ac¢des judiciais, de
representagdes perante o Tribunal de Contas do Distrito Federal, de inquéritos administrativos, de
notificacOes, de peticbes, de solicitacGes de auditoria e de procedimentos analogos, atuando de modo
cooperativo e responsavel.

CAPITULO 1lI
DO CADASTRO DE FORNECEDORES

Art. 12. E utilizado pela Emater-DF o Sistema de Cadastramento Unico de Fornecedores (SICAF) no que se
refere aos registros cadastrais de fornecedores.

§12 A atuacdo do licitante no cumprimento das obrigacdes assumidas serd cadastrada ao SICAF, a fim de
constar no respectivo registro cadastral.

§22 As sangdes aplicadas as contratadas pela Emater-DF serdo enviadas ao Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), conforme estabelecido no art. 37 da Lei n? 13.303, de 2016.

Art. 13. Caso a Emater-DF implemente cadastro de fornecedores proprio, para a habilitagdo dos inscritos
em licitagdes e em contratagdes diretas e, também, para anotagbes da atuagao da contratada no
cumprimento das obrigacdes assumidas, este sera regulamentado por meio de normativo especifico.
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CAPITULO IV
DAS MINUTAS-PADRAO DE EDITAIS E CONTRATOS

Art. 14. A Emater-DF adotard minutas-padrdo de editais de licitacdo e de contratos, a serem analisadas
pela ASJUR e aprovadas pelo Conselho de Administracao da Emater-DF.

Paragrafo Unico. As minutas-padrdo visam dar celeridade as contratacdes realizadas pela Emater-DF e,
por essa razdo, quando utilizadas pelo pregoeiro ou pela comissdo de licitacdo dispensam a analise da
ASJUR.

Art. 15. As minutas-padrdo aprovadas pelo Conselho de Administracdo da Emater-DF serdo publicadas no
site oficial da Emater-DF e terdao o seu extrato publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal (DODF).

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS DE LICITAGAO E DE CONTRATAGAO DIRETA
Secao |
Dos Procedimentos de Licitagao

Art. 16. As licitacOes serdo efetuadas nos locais onde a Emater-DF possuir sede ou ponto de atendimento,
salvo por motivo de interesse publico, devidamente justificado.

§12 O disposto neste artigo ndo impede a habilitacao de interessados residentes ou sediados em outros
locais.

§22 As obras, servicos, inclusive de engenharia, e as aquisicdes s6 podem ser licitadas ou contratadas
diretamente se houver previsdao de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacGes
decorrentes das respectivas contratagdes.

Art. 17. Ficam definidas as seguintes modalidades de licitacdo da Emater-DF:
| - pregao;

Il - concorréncia;

I1l - concurso;

IV - leildo.

Art. 18. Para os fins deste RILC, consideram-se:

| — pregdo: modalidade de licitacdo obrigatdria para aquisicdo de bens e para contratacdo de servigos
comuns, conforme regras estabelecidas na Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, por forca do que dispde
o art. 32, IV, da Lei n2 13.303, de 2016, c/c o art. 189 da Lei n? 14.133, de 2021;

Il - concorréncia: modalidade de licitacdo para contratacdo de bens e servicos especiais e de obras e
servicos de engenharia, cujo critério de julgamento deve ser um dos previstos no art. 54 da Lei n2 13.303,
de 2016;

[ll - concurso: modalidade de licitagdo para escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico, cujo
critério de julgamento serd um dos previsto no art. 54, IV, V ou VI, da Lei n2 13.303, de 2016, e para
concessao de prémio ou remunerac¢do ao vencedor;

IV — leildo: modalidade de licitacdo para alienacdo de bens imdveis ou de bens méveis inserviveis ou
legalmente apreendidos, cujo critério de julgamento serd um dos previsto no art. 54, VI ou VIIl, da Lei n2
13.303, de 2016;

§12 O pregdo realizado pela Emater-DF serd processado pelo Sistema de Compras do Governo Federal, no
portal compras.gov.br ou no que vier a substitui-lo.

§22 Nos casos em que nao for possivel utilizar a forma eletronica do pregao, deve a unidade requisitante
e a GEMAP justificarem a op¢do, com amparo em aspectos técnicos e legais, submetida a aprovacao da
Presidéncia da EMATER-DF.
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§32 O termo de referéncia a ser utilizado no pregdo deve conter os elementos indicados no art. 62, XXIIl,
da Lei n? 14.133, de 2021.

§42 Os pregobes realizados pela Emater-DF seguem os preceitos da Lei n2 14.133, de 2021, e do portal
compras.gov.br ou do que vier a substitui-lo, no que se refere a fase licitatéria.

§52 O pregdo ndo se aplica as contratacbes de servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual e de obras e servicos de engenharia, exceto os servicos de engenharia de
gue trata o inciso XXXVI do art. 39.

§62 As obras e os servicos de engenharia devem ser licitados por meio da concorréncia.

§72 Diante do disposto no art. 51, §22, da Lei n? 13.303, de 2016, a concorréncia realizada pela Emater-DF
pode ser processada pelo Sistema de Compras do Governo Federal, no portal compras.gov.br ou no que
vier a substitui-lo, desde que seja possivel atender ao disposto neste RILC, na Lei n2 13.303, de 2016,
sobretudo ao que dispde os arts. 51 a 62 da mencionada Lei.

§82 Para a contratacdo de servicos de publicidade deve ser utilizada a concorréncia e, ainda, devem ser
observadas as regras contidas na Lei n2 12.232, de 29 de abril de 2010.

§92 No caso de concurso, o julgamento sera feito por uma comissao especial integrada por pessoas de
reputacdo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame, empregados, servidores publicos
ou hao.

§10. O concurso deve ser precedido de Regulamento préprio, a ser obtido pelos interessados no local
indicado no edital, e deve indicar:

| - a qualificagdo exigida dos participantes;
Il - as diretrizes e a forma de apresentacao do trabalho;
Il - as condicGes de realizacdo do concurso e os prémios a serem concedidos.

§11. Quando o concurso se tratar de projeto, o vencedor devera autorizar a Emater-DF a executa-lo
guando julgar conveniente.

§12. O leildao sera cometido a leiloeiro oficial, procedendo-se na forma da legislacdao pertinente.

§13. Todo bem a ser leiloado serd previamente avaliado pela Emater-DF para fixacdo do preco minimo de
arrematacao.

§14. Os bens arrematados serdo pagos a vista ou no percentual estabelecido no edital, ndo inferior a 5%
(cinco por cento) e, apds a assinatura da respectiva ata lavrada no local do leildo, imediatamente
entregues ao arrematante, o qual se obrigard ao pagamento do restante no prazo estipulado no edital de
convocacao, sob pena de perder em favor da Emater-DF o valor ja recolhido.

§15. O edital de leildo deve ser amplamente divulgado, principalmente no Distrito Federal e entorno.

Art. 19. As licitagbes podem ser processadas por meio dos modos de disputa aberto ou fechado, ou,
quando o objeto da licitagdo puder ser parcelado, a combinagdo de ambos, conforme preceitos do 52 da
Lei m2 13.303, de 2016.

Art. 20. Os critérios de julgamento que podem ser adotados nas licitacdes sdo os definidos no art. 54 da
Lei n2 13.303, de 2016.

Art. 21. Os prazos minimos para apresentacdo de propostas ou lances nas licitacGes devem ser os
previstos no art. 39 da Lei n2 13.303, de 2016, contados a partir da divulgacao do edital.

Art. 22. As obras, servicos, inclusive os de engenharia, devem adotar um dos regimes de execucao
previstos nos incisos | a VI do art. 42 da Lei n? 13.303, de 2016, que correspondem aos incisos | a VI do
art. 43 dessa mesma Lei.

Paragrafo Unico. As obras e os servigcos de engenharia devem ser contratados pelo regime de execucdo de
contratagdo semi-integrada, prevista no inciso V do art. 42, que corresponde ao inciso V do art. 43 da Lei
n? 13.303, de 2016, podendo ser utilizado um dos outros regimes, desde que essa opg¢do seja
tecnicamente justificada.
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Art. 23. Para a aquisicdo de bens deve ser adotada a forma de fornecimento integral ou parcelada.

Art. 24. A instrugao dos processos licitatorios relacionados a aquisicdo de bens deve observar o art. 47 da
Lei n2 13.303, de 2016.

Art. 25. Aplicam-se as licitacbes da Emater-DF as disposicdes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006.

Art. 26. Os processos administrativos relacionados as licitacdes realizadas pela Emater-DF devem cumprir
o estabelecido nos arts. 28, 31 a 62 da Lei n? 13.303, de 2016, e serem instruidos com os seguintes
elementos:

| - ETP;

Il — projeto bdasico, nos termos do art. 42, VI, da Lei n? 13.303, de 2016, ou termo de referéncia, nos
termos do art. 62, XXIll, da Lei n? 14.133, de 2021;

[Il — matriz de risco, quando necessario;

IV —indicacdo do regime de execucdo ou da forma de fornecimento;

V — pesquisa de preco;

VI — orcamento estimado;

VIl — informacdes e declaracdes a respeito da existéncia de disponibilidade orcamentaria;
VIIl — aprovagdo do projeto basico ou termo de referéncia;

IX — minuta do contrato, quando necessario;

X — parecer da ASJUR, quando da ndo ado¢do das minutas-padrao;

XI — autoriza¢do da Presidéncia para instauracao da licitagao;

XIl — edital, com os respectivos comprovantes de publicacdo e divulgacao;
XIIl — atas ou registros da fase de apresentacdo de lances ou propostas;

XIV — atas ou registros da verificacdo de efetividade dos lances ou propostas;
XV - atas ou registros da negociacao;

XVI — documento de julgamento;

XVII — documentos de habilitagao;

XVIIl — eventuais recursos, com as respectivas decisoes;

XIX — adjudicacao do objeto;

XX —homologacdo ou revogacdo da licitacao.

Art. 27. O edital de licitacdo contera no predmbulo o nimero de ordem em série anual, informacgGes
gerais sobre a Emater-DF, a modalidade, o modo de disputa, o critério de julgamento, o regime de
execucao ou o tipo de fornecimento, a mencdo de que sera regido por este RILC, o local, dia e hora para
recebimento da proposta e da documentagdo, a forma do procedimento e indicara, conforme o caso, o
seguinte:

| - objeto da licitacdo;

Il - prazo e condi¢gdes para assinatura do contrato ou retirada dos instrumentos, para execu¢ao do
contrato e para entrega do objeto da licitacao;

Il - penalidades para o caso de inadimplemento parcial e total;

IV - local onde podera ser examinado e adquirido o projeto bdsico ou o termo de referéncia e demais
elementos necessarios a formacdo das propostas;

V - se ha projeto executivo disponivel na data da publicacdo do edital de licitacdo e o local onde possa ser
examinado e adquirido;
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VI - condigdes para participagdo na licitacao e forma de apresentagao das propostas;

VIl - locais, horarios e cédigos de acesso dos meios de comunicacdo a distancia em que serdo fornecidos
elementos, informacdes e esclarecimentos relativos a licitacdo e as condi¢cbes para atendimento das
obrigacGes necessarias ao cumprimento de seu objeto;

VIII - caso de licitagdes internacionais;

IX - critério de aceitabilidade dos precos unitario e global, conforme o caso, permitida a fixacdo de precos
maximos e vedado a fixacdo de precos minimos, de critérios estatisticos ou de faixas de variacdo em
relacdo a precos de referéncia, conforme art. 56, §§ 32 e 49, da Lei n2 13.303, de 2016;

X - critério de reajuste ou de repactuacao;

Xl - limites para pagamento de instalagdo e mobilizagdo para execugdo de obras ou servigos que serao
obrigatoriamente previstos em separado das demais parcelas, etapas ou tarefas;

XIl - condi¢bes de pagamento, prevendo:

a) prazo de pagamento ndo superior a trinta dias, contado a partir da data final do periodo de
adimplemento de cada parcela;

b) cronograma de desembolso maximo por periodo, em conformidade com a disponibilidade de recursos
financeiros;

c) critério de atualizagdo financeira dos valores a serem pagos, desde a data final do periodo de
adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento;

d) compensagbes financeiras e penalizagBes, por eventuais atrasos, e descontos, por eventuais
antecipagdes de pagamentos;

e) exigéncia de seguros, quando for o caso.

Xl —informacdo a respeito da exigéncia ou ndo da garantia contratual;
XIV - instru¢des e normas para 0s recursos previstos neste RILC;

XV - condicOes de recebimento do objeto da licitacao;

XVI - outras indicagGes especificas ou peculiares da licitacdo.

§12 Copias integrais ou resumidas do edital deverdo ser divulgadas e fornecidas aos interessados, em
meio eletronico ou fisico, podendo neste Ultimo caso a Emater-DF cobrar pelo custo das cépias.

§22 Constituem anexos do edital, dele fazendo parte integrante:

| - termo de referéncia ou projeto bdsico e/ou executivo, com todas as suas partes, desenhos,
especificacdes e outros complementos, observado o disposto no art. 42, VI, da Lei n2 13.303, de 2016;

Il - orcamento estimado em planilhas de quantitativos e precos unitarios, ressalvado o disposto no art. 34
da Lei n? 13.303, de 2016;

[Il - minuta do contrato a ser firmado entre a Emater-DF e a licitante vencedora, quando necessario;
IV - especificagdes complementares e as normas de execugao pertinentes a licitagao.

§32 Para efeito do disposto neste RILC, considera-se como adimplemento da obrigacdo contratual a
prestacao do servico, a realizacao da obra, a entrega do bem ou de parcela destes, bem como qualquer
outro evento contratual cuja ocorréncia esteja vinculada a emissdo de documento de cobranca.

§42 A atualizacdo financeira de que trata a alinea "c" do inciso Xl do caput correspondente ao periodo
compreendido entre as datas do adimplemento e a prevista para o pagamento, desde que ndo superior a
guinze dias.

Art. 28. Os avisos das licitagdes, credenciamentos e pré-qualificacdo serdo publicados no DODF e no site
oficial da Emater-DF.

Art. 29. A Emater-DF e as licitantes ndo podem descumprir as normas e condi¢des do edital, ao qual se
encontram estritamente vinculados.
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§12 Qualquer cidaddao é parte legitima para impugnar o edital de licitagdo da Emater-DF por
irregularidade na aplicagdo deste RILC, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias Uteis antes da data
fixada para a ocorréncia da licitacdo, devendo a Emater-DF julgar e responder a impugnacdo em até 3
(trés) dias uteis.

§292 Qualquer licitante, contratada ou pessoa fisica ou juridica poderda representar ao Tribunal de Contas
do Distrito Federal, aos orgaos integrantes do sistema de controle interno contra irregularidades na
aplicacao deste RILC.

§32 Qualquer cidadao ou licitante é parte legitima para solicitar esclarecimentos a respeito do edital de
licitagdo da Emater-DF, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a
ocorréncia da licitagao, devendo a comissao de licitagdo responder ao pedido de esclarecimentos em até
3 (trés) dias uteis.

§42 Cabe a comissdo de licitacdo ou ao pregoeiro, auxiliado pelas unidades organicas da Emater-DF
envolvidas no procedimento de contratacdo, decidir sobre as impugnacdes e acerca dos pedidos de
esclarecimentos, nos prazos previstos nos §§12 e 39,

§52 A impugnacdo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedird de participar do processo
licitatério.
Art. 30. Aplicam-se as licitagdes e contratos regidos por este RILC as normas de direito penal dispostas no

Capitulo II-B do Titulo XI da Parte Especial do Decreto-Lei n? 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Cédigo
Penal).

Art. 31. E vedado aos empregados da Emater-DF:

| - admitir, prever, incluir ou tolerar nos editais cldusulas ou condi¢cdes que comprometam, restrinjam ou
frustrem o seu cardter competitivo, que estabelecam preferéncias ou distingGes em razdo da
naturalidade, da sede ou domicilio das licitantes ou que permita qualquer outra circunstancia
impertinente ou irrelevante para o especifico objeto do contrato;

Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista, previdenciaria ou
qualquer outra, entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda,
modalidade e local de pagamentos, mesmo quando envolvidos financiamentos de agéncias
internacionais.

Art. 32. Os valores, precos e custos utilizados nas contratacdes da Emater-DF terdo como expressao
monetdria a moeda corrente nacional, ressalvadas as licitagdes e contratacGes internacionais, devendo a
Emater-DF, no pagamento das obrigacdes relativas ao fornecimento de bens, locagdes, realizacao de
obras e prestacdo de servicos, obedecer a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades,
salvo quando presentes relevantes razoes de interesse publico e mediante prévia justificativa do executor
do contrato, que deve ser aprovada pela Presidéncia.

Secgao Il
Da Contratacao Direta

Art. 33. Os contratos, celebrados pela Emater-DF com terceiros, relacionados a prestacao de servicos, a
execucao de obras e a aquisicdo de bens devem ser precedidos de licitacdo, exceto nas situagdes
previstas nos arts. 29 e 30 da Lei n2 13.303, de 2016.

Art. 34. Os processos administrativos relacionados a contratagbes diretas, sem licitagdo, previstas nos
arts. 29 e 30 da Lei n? 13.303, de 2016, devem ser instruidos com os seguintes elementos:

| - ETP;
Il — projeto basico;
[l — matriz de risco, quando necessario;

IV — justificativa que ampare a auséncia de licitacdo, caracterizando, quando for o caso, a situacgdo
emergencial ou calamitosa;
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V —razdo da escolha do fornecedor ou do executante;

VI —indicagao do regime de execugao ou da forma de fornecimento;

VIl — pesquisa de preco;

VIl — justificativa do preco;

IX —informacdes e declaracdes a respeito da existéncia de disponibilidade orcamentaria;

X — manifestacdo da GEMAP a respeito do enquadramento da contratacdo direta a uma das situagoes
previstas nos arts. 29 e 30 da Lei n2 13.303, de 2016;

XI —aprovacao do projeto bdasico;

XIl — minuta do contrato, quando necessario;
Xl — parecer da ASJUR;

XIV — autorizacdo da Presidéncia;

XV — convocacgdo do particular selecionado para assinar o contrato ou retirar o instrumento substitutivo
equivalente;

XVI — publicacdo do ato da Presidéncia que autorizou a contratacdo direta no site oficial da Emater-DF e
no DODF, em até 30 dias da assinatura do ato.

§12 A publicacdo de que trata o inciso XV do caput dispensa a publicacdo do extrato do contrato.

§22 O ato de autorizagdao das contratagdes diretas realizadas com amparo nos incisos | e Il do art. 29 da
Lei n2 13.303, de 2016, deve ser publicado no site oficial da Emater-DF, dispensada a publicagdo no DODF.

§32 Ficam dispensadas as exigéncias previstas nos incisos | e lll do caput quando a contratacdo direta se
fundar no art. 29, |, Il, Ill e XV, da Lei n? 13.303, de 2016.

Art. 35. Os valores limites estabelecidos nos incisos | e Il do art. 29 da Lei n2 13.303, de 2016, podem ser
alterados para refletir a variacdo de custos, por deliberacdo do Conselho de Administracao da Emater-DF.

Art. 36. O valor limite atual para a dispensa de licitacdo prevista no inciso |l do art. 29 da Lei n2 13.303, de
2016, é de RS 66.430,83 (sessenta e seis mil quatrocentos e trinta reais e oitenta e trés centavos),
conforme Deliberagbes n2s 22/2022 e 45/2023 do Conselho de Administragcdo da Emater-DF.

Art. 37. E facultado a Emater-DF realizar contrata¢des diretas por meio do Sistema de Compras do
Governo Federal, no portal compras.gov.br ou no que vier a substitui-lo, desde que possam ser cumpridas
as disposicdes desta Secao.

Secao lll
Da Pesquisa de Pregos

Art. 38. A pesquisa de precos que subsidiard a elaboracdo do orcamento estimado da licitacdo ou da
contratagdo direta deve observar os preceitos desta Se¢ao.

Art. 39. A pesquisa de pregos do custo global de obras e servigos de engenharia deve ser realizada
mediante:

| - composicdo de custos unitarios de insumos ou servicos menores ou iguais a mediana de seus
correspondentes no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construgdo Civil (Sinapi), no
caso de construcdo civil em geral;

Il - composicdo de custos unitarios de insumos ou servicos menores ou iguais a mediana de seus
correspondentes no Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), no caso de obras e servigos
rodoviarios;

Il - observagdo das peculiaridades geograficas.

§12 No caso de inviabilidade da definicdo dos custos consoante disposto no caput, a estimativa de custo
global podera ser apurada por meio da utilizacdo de dados contidos em tabela de referéncia formalmente
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aprovada por érgaos ou entidades da administracdo publica distrital, federal, em publica¢cbes técnicas
especializadas, em banco de dados e sistema especifico instituido para o setor ou em pesquisa de
mercado.

§22 Quando as contratacdes forem realizadas por meio dos regimes de execuc¢ao de contrata¢des semi-
integradas e integradas a pesquisa de precos deve observar os preceitos do art. 42, §§12 e 29, da Lei n?
13.303, de 2016.

Art. 40. A pesquisa de precos relacionada a contratacdo de servigos e a aquisicdo de bens deve ser
realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou nao:

| - composi¢cdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas
oficiais de governo, como, por exemplo, Painel de Precos ou banco de pregcos em saude, observado o
indice de atualizacdo de precos correspondente;

Il - contratagGes similares feitas pela Administragdo Publica, em execu¢do ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

lll - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada
pelo Poder Executivo Distrital ou Federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo,
desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagao do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, por
meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacdo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital;

§12 Deverdao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e Il, devendo, em caso de
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§22 Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV, devera ser
observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;
Il - obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricdo do objeto, valor unitdrio e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
proponente;

c) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissdo; e
e) nome completo e identificacdo do responsavel.

lll - registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relacdo de fornecedores que
foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo da Emater-DF;

§ 32 Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orcamento fora do prazo
estipulado no inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos autos pela GEMAP e observado o
indice de atualizagao de pregos correspondente.

Art. 41. Serdo utilizados, como métodos para obtencdao do pre¢o estimado, a média, a mediana ou o
menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés
ou mais precgos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 40, desconsiderados os
valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.
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§12 Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos
pela GEMAP e aprovados pela Presidéncia.

§22 Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratacdo podera ser obtido,
ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado
e mitigar o risco de sobrepreco.

§32 Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverao
ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§42 Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande
variagdo entre os valores apresentados.

§ 52 Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de preco estimado com base em menos de trés
precos, desde que devidamente justificada nos autos pela GEMAP e aprovada pela Presidéncia.

§ 62 Quando o preco estimado for obtido com base Unica no inciso | do art. 40, o valor ndo podera ser
superior a mediana do item nos sistemas consultados.

Art. 42. Quando da elaboragdo da pesquisa de mercado deve ser observado, sempre que possivel:
| - as condi¢des comerciais praticadas;

Il - os prazos e locais de entrega;

Il - peculiaridades locais;

IV - quantidades e economia de escala;

V - instalagdo e montagem;

VI - formas e prazos de pagamento;

VIl — garantias;

VIIl = marcas e modelos.

Art. 43. Deve constar na pesquisa de pregos:

| — descricdo do objeto;

Il — empregado ou equipe responsavel pela elaboragao;
[Il — fontes consultadas;

IV — método aplicado e justificativa;

V — memoria de célculo.

Secao IV
Da Matriz de Riscos

Art. 44. A matriz de riscos de que trata o art. 42, X, da Lei n? 13.303, de 2016, é obrigatdria para
contratacdo de obras e servicos de engenharia quando for adotado os regimes de execugdo de
contratagdo semi-integrada ou de contratagdo integrada.

Art. 45. Deve ser elaborada matriz de riscos para contratacdo de servicos continuados e para
contratagdes de grande vulto.

Art. 46. Fica dispensada a matriz de riscos:
| - nas situacdes previstas nos art. 29, |, Il e XV, da Lei n2 13.303, de 2016;

Il — nas contratacdes de servigos que ndo superem os limites estabelecidos no art. 29, | e Il, da Lei n?
13.303, de 2016, independentemente de serem contratados por licitacdo ou por contratacdo direta;

Il - para aquisi¢ao de bens;

IV — nos demais casos em que for considerada desnecessaria pela unidade requisitante.
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Paragrafo Unico. Quando a dispensa da matriz de risco amparar-se no previsto no inciso IV, deve a
unidade requisitante apresentar os motivos que justifiguem a auséncia daquele documento.

Secao V
Da Habilitagao

Art. 47. E aceita para os fins de habilitacdo juridica, fiscal e econédmico-financeira nas licitacdes e nas
contratagdes diretas realizadas pela Emater-DF a Declaracao do SICAF das licitantes ou proponentes.

§12 Caso exista algum parametro da Declaracdo do SICAF irregular, é facultada a apresentacdo da certidao
ou do documento correspondente.

§22 Independentemente da apresentagao da Declaragao do SICAF, todas as interessadas em contratar
com a Emater-DF devem apresentar a certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda do Distrito
Federal.

Art. 48. As licitantes que ndo possuirem cadastro no SICAF podem apresentar os documentos
relacionados a habilitacdo juridica, fiscal e econémico-financeira.

Art. 49. A documentacao relativa a habilitacdo juridica, conforme o caso, refere-se a:
| - cédula de identidade;
Il - registro comercial, no caso de empresa individual;

lll - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e no caso de sociedades por a¢ées, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores;

IV - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

V - decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, e ato de registro ou autorizacdao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

Art. 50. A documentacao relativa a regularidade fiscal e trabalhista, conforme o caso, refere-se a:

| - prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNP));

Il - prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il - prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Fazenda do Distrito Federal;

IV - prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei,
comprovadas mediante a apresentacdo, respectivamente, de Certiddo de Débitos Relativos a Créditos
Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido e Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

V — prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.
Art. 51. A documentacao relativa a capacidade econémico-financeira, conforme o caso, restringe-se a:

| - balango patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado hd
mais de 3 (trés) meses da data de apresentagao da proposta;

Il - certiddao negativa de faléncia ou recuperagdo judicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

[l - garantia, limitada a 1% (um por cento) do valor estimado do objeto da contratagao;

IV - prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.
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§12 A exigéncia de indices limitar-se-4 a demonstracao da capacidade financeira do licitante com vistas
ao0s compromissos que tera que assumir caso lhe seja adjudicado o contrato.

§22 A Emater-DF, nas compras para entrega futura e na execucdo de obras e servicos, podera estabelecer,
no edital da licitacdo, a exigéncia de patrimonio liquido minimo, ou ainda a garantia prevista no art. 70 da
Lei n? 13.303, de 2016, como dado objetivo de comprovacdo da qualificacdo econ6mico-financeira dos
licitantes e para efeito de garantia ao adimplemento do contrato a ser ulteriormente celebrado.

§32 O valor do patriménio liquido a que se refere o paragrafo anterior ndo podera exceder a 10% (dez por
cento) do valor estimado da contratacdo, devendo a comprovacdo ser feita relativamente a data da
apresentacao da proposta, na forma da lei, admitida a atualizacdo para esta data mediante a aplicacdao de
indices oficiais.

§42 Poderd ser exigida, ainda, a relacdo dos compromissos assumidos pela licitante que importem
diminuicdo da capacidade operativa ou absor¢ao de disponibilidade financeira, calculada esta em fungao
do patrimoénio liquido atualizado e sua capacidade de rotacao.

§52 A comprovacdo de boa situacdo financeira da empresa sera feita de forma objetiva, por meio do
calculo de indices contabeis previstos no edital e devidamente justificados no processo administrativo da
licitagdo que tenha dado inicio ao certame licitatorio, vedada a exigéncia de indices e valores ndo
usualmente adotados para correta avaliagdo de situacao financeira suficiente ao cumprimento das
obrigacdes decorrentes da licitacao.

Art. 52. A documentacao relativa a qualificacdo técnica restringe-se a:
| - registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

Il — comprovacdao de aptiddo técnico-operacional demonstrando desempenho anterior de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, limitado as
parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto da licitacao;

Il — comprovacdo de aptiddo de capacitacdo técnico-profissional, que demonstre, na data prevista para
entrega da proposta, o licitante possuir responsavel técnico, profissional de nivel superior ou outro
devidamente reconhecido pela entidade competente, detentor de atestado ou anotagdo de
responsabilidade técnica por execucdo de obra ou servico de caracteristicas semelhantes, limitadas estas
exclusivamente as parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto da licitacdo, vedadas as
exigéncias de quantidades minimas ou prazos maximos;

IV - declaracdo de indicacdo das instalacdes e do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e
disponiveis para a realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificagcdo de cada um dos membros
da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

V - comprovacao, fornecida pelo drgao licitante, de que recebeu os documentos, e, quando exigido, de
qgue tomou conhecimento de todas as informag¢des e das condigdes locais para o cumprimento das
obrigacOes objeto da licitacdo;

VI - prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.
§12 A comprovacdo prevista no inciso |l do caput pode ser feita por meio de atestado ou certiddo de

capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, registrado nas entidades
profissionais competentes, quando for o caso ou quando estiver previsto no instrumento convocatério.

§22 As parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo, mencionadas neste artigo, serdao
definidas no edital.

§32 Serd sempre admitida a comprovacdo de aptiddo através de certiddes ou atestados de obras ou
servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior.

§492 Nas licitagcdes para fornecimento de bens, a comprovacdo de aptiddo, quando for o caso, serd feita
através de atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado.

§52 E vedada a exigéncia de comprovacdo de atividade ou de aptiddo com limitacdes de tempo ou de
época ou ainda em locais especificos, ou quaisquer outras ndo previstas neste RILC, que inibam a
participacdo na licitacao.

16/30



15/09/23, 11:31 SEI/GDF - 122299769 - Instrugdo

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=137361742&infra_si...

§62 As exigéncias minimas relativas a instalagées de canteiros, maquinas, equipamentos e pessoal técnico
especializado, considerados essenciais para o cumprimento do objeto da licitagdao, serao atendidas
mediante a apresentacdo de relacdo explicita e da declaracdo formal da sua disponibilidade, sob as penas
cabiveis, vedada as exigéncias de propriedade e de localizagdo prévia.

§72 No caso de obras, servicos e compras de grande vulto, de alta complexidade técnica, podera a
Emater-DF exigir das licitantes a metodologia de execucdo, cuja avaliacdo, para efeito de sua aceitagdo ou
ndo, antecedera sempre a analise dos precos e sera efetuada exclusivamente por critérios objetivos.

§82 Entende-se por licitacdo de alta complexidade técnica aquela que envolva alta especializacdo, como
fator de extrema relevancia para garantir a execuc¢do do objeto a ser contratado.

§ 92 Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagao da capacitagao técnico profissional
de que trata o inciso Ill do caput deverdo participar da obra ou servico objeto da licitacdo, admitindo-se a
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Emater-
DF.

Art. 53. Além dos documentos de habilitacdo e qualificacdo previstos nos arts. 47 a 52, devem ser
apresentadas as seguintes declaragdes:

| — de cumprimento do disposto no art. 72, XXXIIl, da Constituicdo Federal;

Il - de que ndo adota relagdo trabalhista caracterizando trabalho forcado ou andlogo a trabalho escravo,
conforme disposto no art. 149 do Cdodigo Penal.

Art. 54. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de cdpia autenticada por cartério competente ou por empregado da Emater-DF ou publicacdo
em orgao da imprensa oficial.

§12 A documentacdo de que tratam os arts. 51 e 52 deste RILC podera ser dispensada, mediante proposta
apresentada pela unidade requisitante e pela GEMAP, aprovada pela Presidéncia.

§22 As empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais, tanto quanto possivel, atenderdo, nas licitagcdes
internacionais, as exigéncias previstas nesta Secdo mediante documentos equivalentes, autenticados
pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado, devendo ter representacgao legal no
Brasil com poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

§32 Para as contratacdes de servigos ou aquisicao de bens para pronta entrega com valor enquadrado no
art. 29, Il, da Lei n? 13.303, de 2016, e previsto no art. 36 deste RILC, podem ser dispensados os
documentos previstos nos arts. 51 e 52 deste RILC.

§42 A Emater/DF promoverd a consulta aos sites de transparéncia do Distrito Federal e do Governo
Federal para verificacdo dos cadastros de empresas punidas e impedidas de contratar com a
Administragcdo Publica, devendo os comprovantes das consultas serem juntados aos documentos de
habilitagao.

8§52 E vedada a participacdo de cooperativa nas licitaces em que a natureza do servico a ser contratado
impligue em subordinacdo entre o obreiro e a contratado, bem como tenha como caracteristicas a
pessoalidade e a habitualidade, nos termos do art. 52 da Lei n2 12.690, de 19 de julho de 2012.

Art. 55. Quando permitida na licitacdo a participacdo de empresas em consoércio, observar-se-3o as
seguintes normas:

| - comprovacdao do compromisso publico ou particular de constituicdo de consércio, subscrito pelos
consorciados;

Il - indicagdo da empresa responsavel pelo consércio que devera atender as condigdes de lideranga,
obrigatoriamente fixadas no edital;

lll - apresentacdao dos documentos exigidos nesta Seg¢ao por parte de cada consorciado, admitindo-se,
para efeito de qualificacdo técnica, o somatdrio dos quantitativos de cada consorciado, e, para efeito de
gualificacdo econdmico-financeira, o somatdrio dos valores de cada consorciado, na proporcdo de sua
respectiva participagao, podendo a Emater-DF estabelecer, para o consorcio, um acréscimo de até 30%
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(trinta por cento) dos valores exigidos para licitante individual, inexigivel este acréscimo para os
consdércios compostos, em sua totalidade, por micro e pequenas empresas assim definidas em lei;

IV - impedimento de participacdo de empresa consorciada, na mesma licitacdo, através de mais de um
consorcio ou isoladamente;

V - responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consdrcio, tanto na fase de
licitacdo quanto na de execugdo do contrato.

§12 No consércio de empresas brasileiras e estrangeiras a lideranga cabera, obrigatoriamente, a empresa
brasileira, observado o disposto no inciso Il deste artigo.

§22 O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebra¢ao do contrato, a constituicao e o
registro do consércio, nos termos do compromisso referido no inciso | deste artigo.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS LICITACOES
Secao |
Da Pré-Qualificagdo Permanente

Art. 56. A Emater-DF pode realizar a pré-qualificacdo dos fornecedores conforme os preceitos do art. 64
da Lei n213.303, de 2016.

Secao Il
Do cadastramento

Art. 57. O cadastro dos fornecedores utilizado pela Emater-DF estd definido no Capitulo Il deste RILC.

Secao lll
Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 58. O Sistema de Registro de Precos (SRP) da Emater-DF segue o comando dos arts. 189 a 217 do
Decreto Distrital n? 44.330, de 16 de margo de 2023, ou o preceituado nos dispositivos que vierem a
substitui-los, por for¢a do art. 66 da Lei n2 13.303, de 2016, e deve, ainda, observar o seguinte:

| — ndo podem aderir a ata de registro de precos formalizada pela Emater-DF os drgdos da Administracao
Publica direta, as entidades autdrquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios;

Il — a Emater-DF pode participar ou aderir a atas de registro de precos gerenciadas pela Administracao
Publica direta e indireta da Unido, dos Estados e do Distrito Federal, desde que:

a) o objeto da ata atenda as necessidades técnicas da Emater-DF;
b) seja comprovada a vantajosidade em detrimento da abertura de uma licitacdo.
§12 Deve ser comprovado no ETP o atendimento das alineas do inciso |l.

§22 E dispensada a elaboragdo de projeto basico ou termo de referéncia para ades3o a ata de registro de
pregos.

§32 Na execucdo do contrato decorrente de adesdo a ata de registro de precos devem ser observadas as
regras da licitacdo que deu amparo ao respectivo registro de precos, com excecdao das normas
relacionadas a:

| - aplicagdo de penalidades no curso do contrato;
Il — publicagao;

Il - recursos;
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IV —acréscimo e supressao do objeto contratual;
V —rescisdo contratual.

§42 Devem ser aplicadas nas situacGes previstas nos incisos do §32 as regras da Lei n2 13.303, de 2016, e
as deste RILC.

§52 E necessario que o fornecedor seja previamente cientificado acerca do disposto nos §§32 e 42 no
momento da solicitacdo de autorizacdo para adesdo, devendo-se manifestar expressamente sobre a
concordancia com esses dispositivos.

Art. 59. O registro de precos realizado pela Emater-DF deve observar o seguinte:

| - efetivagdo prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il - selecao de acordo com os procedimentos previstos neste RILC;

Il - desenvolvimento obrigatodrio de rotina de controle e atualizagdo periédicos dos precos registrados;
IV - definicdo da validade do registro;

V - inclusdo, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com
precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do certame, assim como dos
licitantes que mantiverem suas propostas originais.

Paragrafo Unico. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Emater-DF a firmar os contratos que
deles poderdo advir, sendo facultada a realizagdo de licitacdo especifica, assegurada ao licitante
registrado preferéncia em igualdade de condigdes.

Art. 60. Cabe a GEMAP gerenciar o registro de precos formalizado pela Emater-DF.

Secao IV
Do Catalogo Eletronico de Padronizagao

Art. 61. A Emater-DF pode instituir o catalogo eletronico de padronizacdo conforme os preceitos do art.
67 da Lei n? 13.303, de 2016.

CAPITULO VI
DOS CONTRATOS
Secao |
Das Orientag¢Oes Gerais

Art. 62. Os contratos celebrados pela Emater-DF devem obedecer aos preceitos dos arts. 68 a 84 da Lei n?
13.303, de 2016.

Art. 63. Cabe a GCONV salvaguardar o cumprimento das disposicdes previstas no artigo anterior.

Secgao Il
Dos Contratos de Servigos e Fornecimentos Continuos

Art. 64. Os contratos de servicos e fornecimentos continuos, respeitado o prazo maximo de 5 anos
previsto no art. 71 da Lei n? 13.303, de 2016, podem ser prorrogados mediante o cumprimento das
seguintes condicdes:

| - justificativa de interesse na prorrogacao pela area interessada;
Il - previsdo no instrumento convocatério e no contrato;

[Il - demonstracao de vantajosidade técnica e econ6mica da prorrogacao;
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IV - declaragdo da existéncia de dotacdo orcamentdria para fazer frente as despesas decorrentes da
prorrogacao;

V - ateste de cumprimento regular das obrigacdes pelo executor do contrato;
VI - anuéncia expressa da contratada quanto a prorrogacao;
VIl - comprovacdo da manutencdo dos requisitos de habilitacdo da contratada;

VIl - comprovacdo da inexisténcia de sangdes restritivas da atividade licitatoria e contratual aplicadas
pela Emater-DF em fase de execucdo contratual;

IX - requerimento e celebracdo tempestivos, realizados dentro da vigéncia do contrato;

X - formalizagdo da prorrogac¢do por meio de termo aditivo, salvo quando dispensado o termo de contrato
nas hipdteses previstas na Lei n? 13.303, de 2016, e neste RILC;

XI - autorizacdo da prorrogacao pela Presidéncia.

Secao lll
Dos Contratos de Servigos nao Continuos ou Contratados por Escopo

Art. 65. Os contratos de servicos ndao continuos ou contratados por escopo, respeitado o prazo maximo
de 5 anos previsto no art. 71 da Lei n? 13.303, de 2016, sdo automaticamente prorrogados quando seu
objeto nao for concluido no periodo firmado no contrato.

Art. 66. A ocorréncia da prorrogagao automatica do contrato, prevista no artigo anterior, deve ser
comunicada a Presidéncia no prazo de 10 dias, a contar da ocorréncia, pelo executor do contrato e pela
GCONV.

Art. 67. O executor do contrato deve apresentar relatério, em que constem os motivos que deram causa
a prorrogacao automatica.

Art. 68. Quando a prorrogacao automatica ocorrer em virtude de culpa da contratada:

| — deverd ser aberto processo administrativo destinado a apurar a responsabilidade e a aplicar as
penalidades previstas no contrato e neste RILC a contratada;

Il - a Emater-DF podera optar pela rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades e da
adocdo de medidas admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual.

Secao IV
Da Gestdo e da Fiscalizagdo dos Contratos

Art. 69. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por empregado da Emater-DF
designado por Instrucdo da Presidéncia, permitida a designacdo de outros empregados ou a contratacdo
de terceiros para auxilid-lo no que concerne as questdes técnicas do objeto contratado.

§12 A Instrucdo da Presidéncia designara o executor/fiscal do contrato e o suplente.

§22 Podera ser designada comissdo, com no minimo 3 membros, como executora do contrato ante a
complexidade do objeto contratado.

Art. 70. Compete ao executor/fiscal ou comissdo executora do contrato cumprir a Lei n2 13.303, de 2016,
este RILC e as demais normas internas da Emater-DF relacionadas a gestdo e ao acompanhamento dos
contratos.

§12 O executor/fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados.

§22 As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do executor/fiscal do contrato deverdo
ser solicitadas a Presidéncia em tempo habil para a adog¢do das medidas pertinentes.

Art. 71. Compete a GCONV auxiliar o executor/fiscal do contrato no exercicio de suas fungoes.
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Art. 72. A contratada devera manter preposto, aceito pela Emater-DF, no local da obra ou servigo, para
representa-la na execugao do contrato.

SecaoV
Do Recebimento do Objeto
Art. 73. Executado o contrato, o seu objeto serd recebido:
| - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita da contratada;

b) definitivamente, pelo executor/fiscal do contrato ou por empregado ou comissdo designada pela
Presidéncia, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de
observacdo, ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais, observado o
disposto no art. 76 da Lei n2 13.303, de 2016.

Il - em se tratando de compras ou de locacao de equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material com a
especificacao;

b) definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao.

§12 Nos casos de aquisicdo de equipamentos de grande vulto, o recebimento far-se-d4 mediante termo
circunstanciado e nos demais mediante recibo.

§22 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca da
obra ou do servico, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§32 O prazo a que se refere a alinea "b" do inciso | do caput ndo poderd ser superior a 90 (noventa) dias,
salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no edital.

§42 O prazo a que se refere o inciso Il do caput sera disciplinado no termo de referéncia ou no projeto
basico e dependera da complexidade da aquisi¢cdo, devendo o executor/fiscal do contrato se atentar para
o fato de que o pagamento somente podera ocorrer apds o recebimento definitivo do bem.

§52 Na hipdtese de o termo circunstanciado ou a verificacdo a que se refere este artigo ndo serem,
respectivamente, lavrado ou procedida dentro dos prazos fixados, reputar-se-do como realizados, desde
gue comunicados a Emater-DF nos 15 (quinze) dias anteriores a exaustdo daqueles prazos.

Art. 74. Poderd ser dispensado o recebimento provisdrio nos seguintes casos:
| - géneros pereciveis e alimentagdo preparada;
Il - servigos profissionais;

Il - obras e servicos de valor até o previsto no art. 29, Il, da Lei n? 13.303, de 2016, e no art. 36 deste
RILC, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instala¢des sujeitos a verificacdo de
funcionamento e produtividade.

Paragrafo unico. Nos casos deste artigo, o recebimento sera feito mediante recibo.

Art. 75. Salvo disposicdes em contrario constantes do edital ou de ato normativo, os ensaios, testes e
demais provas exigidas por normas técnicas oficiais para a boa execucdo do objeto do contrato correm
por conta da contratada.

Secao VI

Da Manutengao do Equilibrio Economico-Financeiro
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Subsecao |
Do Reequilibrio Econmico-Financeiro

Art. 76. Salvo nas contratacbes em que seja adotada cldusula de matriz de riscos e alocacdo das
responsabilidades, o contrato podera ser alterado, mediante termo aditivo, para restabelecer a relacdo
gue as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da contratada e a retribuicdo para a justa
remuneracdo da obra, servico ou fornecimento, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro inicial do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando d4lea econdémica extraordindria e
extracontratual.

§12 A concessdo do reequilibrio econdmico-financeiro do valor do contrato pode se dar a qualquer
tempo, independentemente de previsdao contratual, desde que presentes os seguintes requisitos:

| - comprovagao da ocorréncia de evento extraordinario, futuro e incerto capaz de desequilibrar a
equacado econdmico-financeira;

Il - o evento que desequilibrar a equagdao econdmico-financeira deve ter ocorrido apds a apresentacao da
proposta;

Il - o evento que desequilibrar a equagao econémico-financeira deve possuir natureza extracontratual, ou
seja, ndo pode decorrer de culpa dos contratantes;

IV - o efeito econbmico provocado pelo evento extraordindrio sobre a equacdo econdmico-financeira
deve ser substancial, de forma a restar caracterizada alteracdao desproporcional entre os encargos da
contratada e a retribui¢ao devida pela Emater-DF;

V - restar demonstrado o necessario nexo de causalidade entre o evento extraordindrio e a majoracdo ou
reducdo dos encargos da contratado que justifique a necessidade de recomposicdo da remuneragao
correspondente;

VI - o efeito econdmico provocado pelo fato extraordindrio deve restar demonstrado por meio da juntada
aos autos do processo administrativo de planilha de custos e formagao de pregos ou outros documentos
capazes de atestar o desequilibrio provocado sobre a equagdo econémico-financeira.

§29 Verificado o desequilibrio econ6mico-financeiro de que trata o caput em favor da Emater-DF, sera

requerido a contratada, mediante a celebracdo de termo aditivo, a alteracdo contratual a fim de se
manter o equilibrio econémico-financeiro pactuado no contrato.

Subsecao Il
Do Reajuste

Art. 77. O reajuste dos pregos opera-se por meio da aplicagao de indices gerais ou especificos e tem a
finalidade de compensar os efeitos da varia¢do inflacionaria sobre o valor contratado, devendo retratar a
efetiva alteracdao dos custos de producdo de modo a assegurar a manutengao das condi¢des efetivas da
proposta.

Paragrafo unico. Nos contratos cujo objeto consista no fornecimento de bens, na prestacdo de servicos
sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, na prestacdao de servicos de engenharia ou na execugao de
obras, o reajuste devera basear-se em indices que reflitam a variacdo efetiva do custo de producado ou do
preco dos insumos utilizados, por meio da adog¢do de indices especificos, ou na falta destes, em indices
definidos em Decretos do Distrito Federal para os casos de reajuste contratual.

Art. 78. Adotado o reajuste por meio de indice econGmico, os precos contratuais serdo reajustados para
mais ou para menos, de acordo com a variagao do indice indicado no edital ou no contrato.

Art. 79. A concessdo do reajuste do valor contratado deve respeitar a anualidade prevista na Lei n2
10.192, de 14 de fevereiro de 2001, devendo ser contada a partir da data limite para a apresentacdo da
proposta na licitagdo, conforme previsto no edital ou no contrato.
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Art. 80. O reajuste consiste em um direito disponivel e, por essa razdo, a sua concessao pela Emater-DF
depende da apresentagao de requerimento formal da contratada até a data da prorrogagdo subsequente
ou, ndo existindo esta, até a data da extingdo do contrato, sob pena de preclusao do direito.

Art. 81. E obrigatdria a clausula reajuste no edital ou no contrato, ainda que a previsdo do prazo para a
execucdo do objeto seja inferior a 1 (um) ano.

Art. 82. O reajuste é formalizado por simples apostilamento no contrato.

Subsecao lll
Da Repactuagao

Art. 83. A repactuagao destina-se a preservar as partes dos efeitos da inflagdo é aplicada nos contratos de
prestacdo de servicos executados de forma continua, com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra,
mediante a avaliacdo da variacdo dos custos do contrato, que é corrigido na exata propor¢do do
desequilibrio comprovado.

Art. 84. Os servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra sdo aqueles cujo modelo de
execucao contratual exige, entre outros requisitos, que:

| - os empregados da contratada fiquem a disposicdo nas dependéncias da Emater-DF para a prestacao
dos servicos;

Il - a contratada ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis na execu¢do do contrato
da Emater-DF com a execugdo de outros contratos simultaneamente;

[Il - a contratada possibilite o exercicio da fiscalizagdo da Emater-DF quanto a distribuicao, controle e
supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

Art. 85. O interregno minimo de 1 ano para concessdo da repactuacdo conta-se da data do acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho utilizado pela contratada para elaboragdo da proposta.

Art. 86. A contratada deve apresentar, para os fins da repactuacdo, planilha analitica da alteracdo dos
custos e formagdao de pregos e do novo acordo, convengdao ou dissidio coletivo de trabalho que
fundamenta o seu pedido.

Art. 87. A repactuacdo consiste em um direito disponivel e, por essa razdo, a sua concessao pela Emater-
DF depende da apresentacdo de requerimento formal da contratada até a data da prorrogacao
subsequente ou, ndo existindo esta, até a data da extingdo do contrato, sob pena de preclusdo do direito.

Art. 88. A repactuacdo é formalizada por simples apostilamento no contrato.

Secao VII
Da Alteragao dos Contratos

Art. 89. Os contratos podem ser alterados, por termo aditivo, nos termos do art. 81 da Lei n? 13.303, de
2016.

Secao VIII
Da inexecuc¢ao e da Rescisao dos Contratos

Art. 90. A inexecucao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdao, com as consequéncias contratuais
e as previstas neste RILC.

Art. 91. Constituem motivo para rescisao do contrato:
| - o ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;

Il - o cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especifica¢des, projetos e prazos;
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Il - a lentiddo do seu cumprimento, levando a Emater-DF a comprovar a impossibilidade da conclusao da
obra, do servigo ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

IV - o0 atraso injustificado no inicio da obra, servi¢co ou fornecimento;

V - a paralisa¢do da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicacao a Emater-
DF;

VI - a subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associa¢gdo do contratado com outrem, a cessdo ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdao ou incorporacdo, ndo admitidas no edital e no
contrato;

VIl - o desatendimento das determinagdes regulares do executor/fiscal do contrato, assim como as de
seus superiores;

VIl - o cometimento reiterado de faltas na sua execucao;
IX - a decretacdo de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil;
X - a dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

Xl - a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execucdo do contrato;

XIl - razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas
pela maxima autoridade da esfera administrativa a que estd subordinada a Emater-DF e exaradas no
processo administrativo a que se refere o contrato;

XIll - a supressao, por parte da Emater-DF, de obras, servicos ou compras, acarretando modificacdo do
valor inicial do contrato além do limite permitido na Lei n2 13.303, de 2016;

XIV - a suspensdo de sua execucdo, por ordem escrita da Emater-DF, por prazo superior a 120 (cento e
vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou
ainda por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento
obrigatdorio de indeniza¢cdes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacdes e
mobilizagdes e outras previstas, assegurado a contratada, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo
do cumprimento das obrigagdes assumidas até que seja normalizada a situagao;

XV - o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Emater-DF decorrentes de obras,
servicos ou fornecimento, ou parcelas destes, ja recebidos ou executados, salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela
suspensao do cumprimento dessas obrigacdes até que seja normalizada a situacdo;

XVI - a ndo liberagao, por parte da Emater-DF, de area, local ou objeto para execucao de obra, servico ou
fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais naturais especificadas no
projeto;

XVII - a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugao
do contrato.

XVIII — descumprimento do disposto no art. 72, XXXIll, da Constituicdo Federal, sem prejuizo das sancdes
penais cabiveis.

Paragrafo Unico. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

Art. 92. A rescisdo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Emater-DF, nos casos enumerados nos incisos | a Xll e XVII
do artigo anterior, assegurada a defesa prévia;

Il - amigdavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da contratacao, desde que haja
conveniéncia para a Emater-DF;

Il - judicial, nos termos da legislacao;
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§12 A rescisdo a que se refere o inciso | devera ser precedida de comunicagao escrita e fundamentada da
Emater-DF a contratada e ser enviada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

§22 Quando a rescisdao ocorrer com base nos incisos Xll a XVIl do artigo anterior, sem que haja culpa do
contratado, sera este ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo
ainda direito a:

| - devolucdo de garantia;
Il - pagamentos devidos pela execu¢do do contrato até a data da rescisao;
Il - pagamento do custo da desmobilizagao.

§32 Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou sustacdo do contrato, o cronograma de execuc¢do sera
prorrogado automaticamente por igual tempo.

Art. 93. A rescisdo de que trata o inciso | do artigo anterior acarreta as seguintes consequéncias, sem
prejuizo das sangdes previstas neste RILC:

| - assuncao imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato préprio da
Emater-DF;

Il - ocupacdo e utilizacdo do local, instalagdes, equipamentos, material e pessoal empregados na
execucao do contrato, necessarios a sua continuidade;

lll - execugao da garantia contratual, para ressarcimento da Emater-DF, e dos valores das multas e
indenizagdes a ela devidos;

IV - retencdo de pagamentos devidos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Emater-DF.

§12 A aplicacdo das medidas previstas nos incisos | e Il deste artigo fica a critério da Emater-DF, que
podera dar continuidade a obra ou ao servico por execucdo direta ou indireta.

§22 E permitido a Emater-DF, no caso de recuperacdo judicial do contratado, manter o contrato, podendo
assumir o controle de determinadas atividades de servicos essenciais.

Secao IX
Das Sang¢6es Administrativas

Art. 94. Os contratos devem conter clausulas com sanc¢Ges administrativas a serem aplicadas
em decorréncia de atraso injustificado na execucdo do contrato, sujeitando o contratado a multa de
mora, na forma prevista no edital ou no contrato.

§12 A multa a que alude este artigo ndo impede que a Emater-DF rescinda o contrato e aplique as outras
sangoes previstas neste RILC.

§22 A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da garantia do respectivo
contratado.

§32 Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, responderd o
contratado pela sua diferenca, a qual serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Emater-DF ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

Art. 95. Pela inexecucao total ou parcial do contrato a Emater-DF podera, garantida a prévia defesa,
aplicar ao contratado as seguintes sangoes:

| - adverténcia;
Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

Il - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Emater-DF, por
prazo ndo superior a 2 (dois) anos.
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§12 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, responderd o
contratado pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Emater-DF, cobrada administrativamente ou ainda judicialmente.

§22 As sangdes previstas nos incisos | e Il do caput poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso |l,
devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez)
dias uteis.

Art. 96. As sangdes previstas no inciso lll do art. 95 poderdao também ser aplicadas as empresas ou aos
profissionais que, em razdo dos contratos regidos por este Regulamento:

| - tenham sofrido condenacgao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

[ll - demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Emater-DF em virtude de atos ilicitos
praticados.

Art. 97. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracdes:
| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Emater-DF, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIl - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitagdo ou a execug¢ao do contrato;

IX - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
§ 12 Na aplicacdo das san¢Ges serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Emater-DF;

V - aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées dos
orgdos de controle.

§22 A sancdo de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa prevista no inciso
| do caput deste artigo, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

§32 A sancdo de multa, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas
neste artigo.
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§42 A sancdo de suspensdo temporaria em licitacdo e impedimento de contratar com a Emater-DF sera
aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il a XIl do caput deste artigo.

Art. 98. A multa de que trata o art. 95, inciso Il, deste RILC, serd aplicada nos seguintes percentuais:

I - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de
servicos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o limite de
9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo
de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas obrigacionais
adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do drgdo contratante, quando o atraso
ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o inadimplemento completo
da obrigacdo contratada;

[l - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do
prazo de entrega, sem prejuizo da aplicacdo do disposto nos incisos | e |l deste artigo;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, recusa parcial ou
total na entrega do material, recusa na conclusdo do servico, ou rescisdo do contrato/nota de empenho,
calculado sobre a parte inadimplente;

V - até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de
gualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

§12 A multa serd formalizada por simples apostilamento contratual e serd executada apds regular
processo administrativo, oferecido a contratada a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 10 (dez)
dias Uteis, a contar do recebimento da notificacdo, observada a seguinte ordem:

| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e
[l - mediante procedimento administrativo ou judicial de execugao.

§22 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a
contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Precos - Mercado (IGP-M) ou
equivalente, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Emater-DF ou cobrados
judicialmente.

§32 O atraso, para efeito de calculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao
do vencimento do prazo de entrega ou execug¢ao do contrato, se dia de expediente normal na Emater-DF,
ou no primeiro dia util seguinte.

§42 Em despacho, com fundamentagao sumadria, podera ser relevado:
| - 0 atraso nao superior a 5 (cinco) dias;
Il - a execucdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca.

§52 Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser cancelados e/ou
rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade requisitante em admitir atraso superior a
30 (trinta) dias, que sera penalizado na forma do inciso |l do caput deste artigo.

§62 A sanc¢do pecuniaria prevista no inciso IV do caput deste artigo ndao se aplica nas hipéteses de
rescisao contratual que ndo ensejam penalidades.

CAPITULO VI
DO RECURSO E DO PEDIDO DE RECONSIDERACAO
Secao |

Do Recurso
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Art. 99. Cabe recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a habilitacdo e contemplarao, além dos atos
praticados nessa fase da licitacdo, aqueles praticados nas fases anteriores, nos termos do art. 59 da Lei n2
13.303, de 2016.

§12 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes deve ser o mesmo do recurso e comega imediatamente
apos o encerramento do prazo recursal.

§22 O recurso deve ser interposto perante a comissdo de licitagcdo, que podera reconsiderar sua decisdo
ou submeté-lo devidamente analisado, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a Presidéncia, para que esta emita
a decisdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§32 E assegurado aos licitantes vista aos autos do processo, quando solicitado, salvo em se tratando de
documentos classificados com grau de sigilo.

Secgao Il
Do Pedido de Reconsideragao

Art. 100. Cabe pedido de reconsideragdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a Presidéncia, a contar da
intimacao da decisdo de:

| —aplicagao das penalidades previstas neste RILC;
Il — rescisao do contrato;

[Il — revogagao ou anulagao da licitagao ou do contrato.

CAPITULO IX
DA CONTAGEM DOS PRAZOS

Art. 101. Os prazos previstos neste RILC comecam a correr a partir da data da cientificacdo oficial,
excluindo-se da contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§12 Os prazos so se iniciam em dia de expediente na Emater-DF.

§22 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento cair em dia em que
nao houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal na Emater-DF.

§32 Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§42 Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més do vencimento ndo houver
o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o ultimo dia do més.

CAPITULO X
DA PUBLICAGCAO
Art. 102. Os editais de licitacdo devem ser disponibilizados integralmente no site oficial da Emater-DF.
Art. 103. Devem ser publicados no DODF e no site eletrénico da Emater-DF:
| - avisos de licitacdes, de chamamentos publicos, credenciamentos e pré-qualificacao;
Il — julgamento de licitagcbes e de chamamentos publicos;

§ 12 O aviso de licitagdo contera, no minimo, a definicdo de forma clara e sucinta do objeto, a indicacao
dos locais, dias e hordrios em que podera ser obtido na integra o edital, bem como o endereco, data e
hora da sessdo publica.
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§ 22 O aviso de julgamento da licitagdo conterd, no minimo, a definicdo resumida do objeto, o nome do
licitante vencedor e o valor da proposta vencedora.

Art. 104. Deve ser publicado no DODF e no site oficial da Emater-DF o ato da Presidéncia que autoriza a
contratacdo direta, em até 30 dias da assinatura do ato.

§12 A publicacdo de que trata o caput dispensa a publicacdo do extrato do contrato.

§22 O ato de autorizacdo das contratacGes diretas realizadas com amparo nos incisos | e Il do art. 29 da
Lei n2 13.303, de 2016, deve ser publicado no site oficial da Emater-DF, dispensada a publicacdao no DODF.

Art. 105. Os extratos de contratos e termos aditivos devem ser publicados no DODF e no site da Emater-
DF, até o ultimo dia do més subsequente ao da celebragdao e devem conter, no minimo:

| - nimero do contrato;

Il - nome da empresa contratada;
Il - dotagcdo orcamentdria;

IV - definigdo resumida do objeto;
V - valor contratado;

VI - prazos de execucdo e vigéncia.

Art. 106. Deve ser publicado no site oficial da Emater-DF, com periodicidade minima semestral, a relacao
das aquisi¢cdes de bens efetivadas, com as seguintes informacdes:

| - identificacdo do bem comprado, de seu preco unitario e da quantidade adquirida;
Il - nome do fornecedor;
Il - valor total de cada aquisi¢ao.

Art. 107. Devem ser divulgadas no site oficial da Emater-DF as deliberagdes do Conselho de
Administracdo que alterarem o limite previsto no art. 29, | e Il, da Lei n2 13.303, de 2016.

Art. 108. Este RILC deve ser publicado no site oficial da Emater-DF e o extrato de sua aprova¢ao no DODF.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 109. Sempre que o valor estimado para uma licitacdo ou para um conjunto de licitacdes simultaneas
ou sucessivas for superior a RS 150 milhdes, o processo licitatério sera iniciado, obrigatoriamente, com
uma audiéncia publica, com prazos definidos em edital de convocagado, e divulgagdo pelos mesmos meios
previstos para a publicidade da licitacdo, a qual terdo acesso e direito a todas as informacdes pertinentes
e a se manifestar todos os interessados.

§12 Para os fins deste artigo, consideram-se licitacGes simultdneas aquelas com objetos similares e com
realizacdo prevista para intervalos ndao superiores a trinta dias e licitagdes sucessivas aquelas em que,
também com objetos similares, o edital subsequente tenha uma data anterior a cento e vinte dias apds o
término do contrato resultante da licitacdo antecedente.

§22 A pedido das unidades requisitantes, nas licitagdes da Emater-DF, podera ser realizada consulta
publica prévia, nos termos definidos no caput deste artigo, sempre que houver interesse em se obter do
mercado informacgdes e cotacbes Uteis aos estudos preliminares, elaboracdo do projeto basico ou termo
de referéncia ou a correta instrucao do processo.

Art. 110. As unidades organicas da Emater-DF podem expedir normas relativas aos procedimentos
operacionais a serem observados na execugao das licitagdes, no ambito de sua competéncia, observadas
as disposicoes deste RILC.

Paragrafo Unico. As normas a que se refere este artigo, apds aprovacao da Presidéncia, devem ser
publicadas no ambito da Emater-DF.
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Art. 111. Permanecem regidos pela legislacdo e regulamentacdo anterior os processos licitatorios, os
contratos, os acordos, os ajustes e os outros instrumentos congéneres iniciados ou celebrados em data
anterior a vigéncia deste RILC.

Paragrafo Unico. Os contratos ou instrumentos equivalentes, incluindo os aditivos e prorrogacées deles
decorrentes, bem como as atas de registro de precos ja firmados persistirdo regidos pela norma que
fundamentou a respectiva contratagdo, ao longo de suas vigéncias.

Documento assinado eletronicamente por CLEISON MEDAS DUVAL - Matr.0000827-3,
Presidente da EMATER-DF, em 14/09/2023, as 17:22, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de
16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17
de setembro de 2015.
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